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1. Odchod ze zaméstnani

Pokud odchdzi$ ze zaméstnani, protoze ses rozhodl byt
freelancerem (za¢it podnikat jako OSVC), nezapomer si
od zaméstnavatele vyzadat nasledujici dokumenty:

> Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech (pro potieby
zpracovani danového pfiznani),

> Evidencni list dichodového pojisténi (ELDP)
(pro tcely dlichodového pojisténi),

> Potvrzeni o zaméstndni (tzv. zapoctovy list) (tento
dokument je obdrzen pouze v pfipadé, Ze tento
pracovni pomér zakladal ucast na nemocenském
pojisténi nebo byly zaméstnanci strhavany srazky ze
mzdy).

2. Zalozeni zivhostenského opravnéni
v CR - zivnost volna

Zivnost zalozi§ vypInénim Jednotného registra¢niho

formulare (dale jen JRF):

> lze vyplnit elektronicky

> JRF je dobré mit predvyplnény a s nim dorazit na
kterykoliv Zivnostensky ufad (neni povinnosti, pracovnici
zivnostenského odboru s vyplnénim vzdy pomohou).

> Pokyny k vypInéni formulére

Cena sluzby — poplatek 1 000 Ké. Platba poplatku:
> na podatelné, pokud jde o osobni registraci,

> prevodem,

> pfipadné slozenkou.

RADA - Mysli na to, ze pfi vyplfiovani JRF je lepsi

zaskrtnout co nejvice moznych ¢innosti, které se

podobaji budoucimu vykonu. Za kazdé doplnéni

¢innosti do Zivnostenského opravnéni se totiz hradi

extra spravni poplatek ve vysi 500 K¢. ))
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3. Doklady potiebné k zalozeni volné
zivnosti vyplnény formular

1.) JRF - pracovnici Zivnostenského odboru ho vyplni
spolecné se Zadatelem v digitalni podobé pfimo
na pfislusném zivnostenském uradé (neni tieba prinést
tisténou verzi)

2.) doklad totoznosti — obcansky priikaz, pokud nejsi ob¢an
CR, tak cestovni pas

3.) potvrzeni o Uhradé spravniho poplatku (jakykoliv
doklad potvrzujici jeho thradu).

ewvws wve

5. Poddani ohlaseni

> online formou - v pfipadé, Ze vypliujes jednotny

registracni formuldr elektronicky a to jen tehdy, pokud:

« vlastnis elektronicky podpis — do elektronické
podatelny,

» mas datovou schranku - odeslani do DS
zivnostenského uradu.

> osobné na nejblizSim Zivnostenském uradé
(pfip. na Czech POINTu),

> postou (nejlépe doporucené): vyplnéni formulare
v PDF + jeho vytisknuti.

6. Registrace k socialnimu
a zdravotnimu pojisténi
a registrace k dani z pfijmu
fyzickych osob

> tuto registraci mze$ provést soubézné pfi vyplhovani
JRF,
> v pfipadné osobni ndvstévy na Zivnostenském Uradé je
nutné na to upozornit pracovnika, ktery
s Tebou tento dokument vypliuje:
» vtomto ptipadé nezapomen s sebou mit
i karticku pojisténce,
> po zépisu do Zivnostenského rejstiiku vznika do 15 dni
povinnost registrace k dani z pfijmu fyzickych osob:
« v piipadé osobni ndvstévy na Gradé toto téz
provede pracovnik Uradu,
* Ize vyplnit online na strankach financni spravy ))
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7. Vypis z zivnostenského rejstiiku 8. Po registraci
> doporucujeme si nastavit trvaly pfikaz na odvod zéloh
> ziskéni trva obvykle 1-10 dni, na socialni a zdravotni pojisténi,
> zpravidla odchazis ze Zivnostenského uradu > vyse zaloh se lisi podle toho, zda budes
s pridélenym IC. vykonavat Zivnost jako svou hlavni ¢innost
(nemas soubézné zaméstnani), ¢i jako vedlejsi
POZOR! ¢innosti (pokud mas soubézné i zaméstnani):
Po registraci Ti nékdy pfijde dopis od Zivnostenského « zalohy na socialni pojisténi se hradi pod
rejstriku, ve kterém Té vyzyvaji k Uhradé poplatku specidlnim variabilnim symbolem, ktery Ti
za zverejnéniv registru pro Zivnostniky — tento poplatek pridéli CSSZ,
nehrad, nebot zvefejnéniv registrech je automatické « zélohy na zdravotni pojisténi se hradi pod
a zdarma. variabilnim symbolem, ktery je totozny s Tvym
rodnym ¢islem (bez lomitka),
Gratulujeme, ted’je z tebe FREELANCER!
Rozjed'svou kariéru naplno a uzivej si véech vyhod,
které Ti Zivot freelancera prindsi.
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