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1. Odchod ze zaměstnání

Pokud odcházíš ze zaměstnání, protože ses rozhodl být 
freelancerem (začít podnikat jako OSVČ), nezapomeň si 
od zaměstnavatele vyžádat následující dokumenty:

›  �Potvrzení o zdanitelných příjmech (pro potřeby 
zpracování daňového přiznání),

›  �Evidenční list důchodového pojištění (ELDP)  
(pro účely důchodového pojištění),

›  �Potvrzení o zaměstnání (tzv. zápočtový list) (tento 
dokument je obdržen pouze v případě, že tento 
pracovní poměr zakládal účast na nemocenském 
pojištění nebo byly zaměstnanci strhávány srážky ze 
mzdy).

2. �Založení živnostenského oprávnění  
v ČR – živnost volná

Živnost založíš vyplněním Jednotného registračního 
formuláře (dále jen JRF):
›  �lze vyplnit elektronicky
›  �JRF je dobré mít předvyplněný a s ním dorazit na 

kterýkoliv živnostenský úřad (není povinností, pracovníci 
živnostenského odboru s vyplněním vždy pomohou).

›  Pokyny k vyplnění formuláře

Cena služby – poplatek 1 000 Kč. Platba poplatku:
›  �na podatelně, pokud jde o osobní registraci,
›  �převodem,
›  �případně složenkou.

RADA – Mysli na to, že při vyplňování JRF je lepší 
zaškrtnout co nejvíce možných činností, které se 
podobají budoucímu výkonu. Za každé doplnění 
činnosti do živnostenského oprávnění se totiž hradí 
extra správní poplatek ve výši 500 Kč.

›› 
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3. �Doklady potřebné k založení volné 
živnosti vyplněný formulář 

1.) �JRF - pracovníci živnostenského odboru ho vyplní 
společně se žadatelem v digitální podobě přímo                    
na příslušném živnostenském úřadě (není třeba přinést 
tištěnou verzi)

2.) doklad totožnosti – občanský průkaz, pokud nejsi občan   
      ČR, tak cestovní pas 
3.) �potvrzení o úhradě správního poplatku (jakýkoliv 

doklad potvrzující jeho úhradu). 

4. �Vybrat si nejbližší živnostenský úřad 

5. Podání ohlášení

›  �online formou – v případě, že vyplňuješ jednotný 
registrační formulář elektronicky a to jen tehdy, pokud: 
•  �vlastníš elektronický podpis – do elektronické 

podatelny,
•  �máš datovou schránku – odeslání do DS 

živnostenského úřadu.

›  �osobně na nejbližším živnostenském úřadě  
(příp. na Czech POINTu),

›  �poštou (nejlépe doporučeně): vyplnění formuláře  
v PDF + jeho vytisknutí.

6. �Registrace k sociálnímu  
a zdravotnímu pojištění  
a registrace k dani z příjmů 

     fyzických osob

›  �tuto registraci můžeš provést souběžně při vyplňování 
JRF,

›  �v případně osobní návštěvy na živnostenském úřadě je 
nutné na to upozornit pracovníka, který  
s Tebou tento dokument vyplňuje:
•  �v tomto případě nezapomeň s sebou mít  

i kartičku pojištěnce,
›  �po zápisu do živnostenského rejstříku vzniká do 15 dní 

povinnost registrace k dani z příjmů fyzických osob: 
•  �v případě osobní návštěvy na úřadě toto též 

provede pracovník úřadu,
•  �lze vyplnit online na stránkách finanční správy ››
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7. Výpis z živnostenského rejstříku 

›  �získání trvá obvykle 1–10 dní,
›  �zpravidla odcházíš ze živnostenského úřadu  

s přiděleným IČ. 

POZOR! 
Po registraci Ti někdy přijde dopis od živnostenského 
rejstříku, ve kterém Tě vyzývají k úhradě poplatku          
za zveřejnění v registru pro živnostníky – tento poplatek 
nehraď, neboť zveřejnění v registrech je automatické        
a zdarma. 

8. Po registraci
 ›  �doporučujeme si nastavit trvalý příkaz na odvod záloh 

na sociální a zdravotní pojištění,
›  �výše záloh se liší podle toho, zda budeš 

vykonávat živnost jako svou hlavní činnost 
(nemáš souběžně zaměstnání), či jako vedlejší 
činnosti (pokud máš souběžně i zaměstnání):
•  �zálohy na sociální pojištění se hradí pod 

speciálním variabilním symbolem, který Ti 
přidělí ČSSZ,

•  �zálohy na zdravotní pojištění se hradí pod 
variabilním symbolem, který je totožný s Tvým 
rodným číslem (bez lomítka), 

Gratulujeme, teď je z tebe FREELANCER! 
Rozjeď svou kariéru naplno a užívej si všech výhod, 
které Ti život freelancera přináší.
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