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1. Odchod ze zameéstnani

Pokud jsi zaméstnany a ddvds vypoveéd kvili tomu,
e chce$ zadit podnikat jako OSVE, pred odchodem
ze zaméstndni si vyzddej ndsledujici dokumenty

(budes je potrebovat pro ucely darového prizndni):

> Potvrzeni o zdanitelnych prijmech (pro potiteby
zpracovdni danového prizndni),

> Eviden¢ni list dGchodového poijisténi (ELDP) (pro
Ucely dichodového pojisténi),

> Potvrzeni o zaméstndni (tzv. zdpoctovy list)
(tento dokument je obdrzen pouze v pfipadé,
Ze tento pracovni pomér zaklddal Gcast na
nemocenském pojisténi nebo byly zaméstnanci
strhdvdny srdzky ze mzdy).

2. Zalozeni zivhpstenského
opravnéni v CR - zivnost volna

Jednotny registraéni formuldf (Casovd dotaze max.

0,5 hod.)

> Ize vyplnit elektronicky

> formuldr je dobré mit predvyplnény a s nim dorazit
na kterykoliv Zivnostensky uUrad (neni povinnosti,
pracovnice Zivnostenského odboru
s vyplnénim vzdy pomohou),

> Pokyny k vyplnéni formuldre

Cena sluzby - poplatek 1000 CZK. Platba poplatku:
> na podatelné, pokud jde o osobni registraci,

> prevodem,

> pfipadné slozenkou.

RADA - Vzdy je lepsi zaskrtnout co nejvice

moznych ¢innosti, které se podobaji budoucimu

vykonu, za kazdé doplnéni ¢innosti do

zivnostenského oprdvnéni se fotiz hradi extra

sprdvni poplatek ve vysi 500 CZK. ))



https://www.rzp.cz/elpod.html
https://www.mpo.cz/assets/cz/podnikani/zivnostenske-podnikani/crm-jednotny-registracni-formular/2019/9/FO.pdf
https://www.mpo.cz/assets/dokumenty/28675/62240/647145/priloha011.pdf
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3. Doklady potiebné k zalozeni
volné zivnosti vyplnény formular

Na pfislusném Zivnostenském Uradu provddi pracovnice
zivnostenského odboru v PC - ona jej pfipravi k pod-
pisu, neni treba prinést tisténou verzi), doklad totozno-
sti — ob&ansky prakaz, potvrzeni o Uhradé spravniho
poplatku (jakykoliv doklad potvrzujici jeho dhradu).

4. Vybrat si kterykoliv
zivnostensky urad

5. Podani ohl&seni

> online formou - v pfipadé elektronického vyplnéni
Jednotného registraéniho formuldre
a to jen tehdy, pokud:
« vlastnite elektronicky podpis — do elektronické
podatelny,
» mate datovou schrdnku - odesldni do DS
Zivnostenského Gradu.
> osobné na nejblizsim Zivnostenském uradé (pfip.
na Czech POINTu),

A

IT freelancerem

> postou (nejlépe doporucené): vyplnéni formuldre
v PDF + jeho vytisknuti.

6. Registrace k socialnimu
a zdravotnimu pojisténi
a registrace k dani z pFijm
u fyzickych osob

> tuto registraci mdzete provést soubézné pfi
vypliiovdni Jednotného registracniho formuldre,
> v ptipadné osobni ndvstévy na Zivnostenském
Uradé je nutné na to upozornit pracovnici, kterd
s Vdmi tento dokument vypliuje:
» vtomto pfipadé nezapomerite s sebou mit
i karti¢ku pojisténce,
> po zdpisu do zivnostenského rejstiiku vznikd do 15 dni
povinnost registrace k dani z piijmu fyzickych osob:
v pfipadé osobni ndvétévy na uradé toto téz
provede pracovnik Uradu,
* Ize vyplnit online na strankdch financni spravy

»



https://www.financnisprava.cz/assets/tiskopisy/5101_21.pdf?202103171035

”
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7. Vypis z zivnostenského rejstiiku

> ziskdni trvd obvykle 1-10 dni,
> obvykle odchdzite z Zivnostenského Uradu
s pridélenym IC.

POZOR!

Po registraci Vdm nékdy ptijde dopis od
Zivnostenského rejsttiku, ve kterém Vds vyzyvaiji
k Uhradé poplatku za zvefejnéni v registru pro
zivnostniky - tenfo poplatek nehradte, nebot
zvefejnéni v registrech je automatické a zdarma.

8. Po registraci

> doporucujeme nastavit trvaly pfikaz na odvod
zdloh na socidlni a zdravotni pojisténi,

> vyse zdloh se lisi podle toho, zda budete
vykondvat Zivnost jako svou hlavni ¢innost

(nemdte soubézné zaméstndni), &i jako vedlejsi

¢innosti (pokud mdte soubé&zné i zaméstndni):

« zdlohy na socidini pojisténi se hradi pod
specidinim variabilnim symbolem, ktery vam
prid&li €SSz,

« zdlohy na zdravotni pojisténi se hradi pod
variabilnim symbolem, ktery je totozny s Vasim
rodnym ¢&islem (bez lomitka),

> dal§i moznosti je registrace k pausdini dani

(tato problematika prochdzi v sou¢asné dobé

novelizaci a podminky k jeji registraci v roce 2023

dosud nejsou schvdleny).

Gratulujeme, ted’je z tebe FREELANCER!
Rozjed svou kariéru naplno a uzivej si véech vyhod,
které ti Zivot freelancera prindsi.

TITANS
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